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WIR INVESTIEREN IN DIE ZUKUNFT )\‘\'\/‘—/
Neu Kaliss Spezialpapier WO

Die Neu Kaliss Spezialpapier GmbH ist ein innovatives und wachs-
tumsstarkes Unternehmen der Papierherstellung und Papierverarbei-
tung. Unter dem Dach der Unternehmensgruppe Melitta produzieren
und vermarkten wir international / national Spezialpapiere fir die
verschiedensten Anwendungsbereiche.

WAS MACHT MAN EIGENTLICH ALS
Industriekauffrau/-mann

Du erhaltst eine vielfdltige und spannende Ausbildung zur Industrie-
kauffrau/-mann mit vielen Themenschwerpunkten der Verwaltung
wie Vertrieb, Einkauf, Finanzbuchhaltung/Controlling, Produktions-
planung und Personalwesen. Einen Rundumblick aller Prozesse

wird Bestandteil deiner Ausbildung sein. Das Einsatzgebiet dieser
Ausbildung ist breit gefachert und ermdglicht dir einen guten Start

in das Berufsleben.

DU WILLST MEHR ERFAHREN?

— www.nkpaper.com




THEORIE UND PRAXIS
Die Ausbildung im Uberblick

AUSBILDUNGSDAUER:
- 3 Jahre
- Berufsschule im Blockunterricht (3 - 5 Wochen)

DEIN PROFIL:

- Abgeschlossener Realschulabschluss, insbesondere gute
Leistungen in den Fachern Mathe, Deutsch und Englisch

- Ausgeprdgtes Interesse an betriebswirtschaftlichen
Zusammenhangen

- Sicherer Umgang mit MS Office Programmen
- Zuverlassige, sorgfaltige Arbeitsweise
- Kommunikations- und Teamfahigkeit

DEINE AUFGABEN:

- Vertrieb: Auftragsbearbeitung, Angebote und Rechnungen
schreiben

- Einkauf: Bestellungen schreiben, Angebotsvergleiche
durchfiihren, Verhandlungstechniken

- Finanzbuchhaltung: Buchen von Geschaftsvorgangen,
Kontrolle von Rechnungen, Archivierung

- BWL: Mitwirken am Monatsabschluss

- Personal: Personalmarketing, Personalbeschaffung,
Personalbestands- und Bedarfsanalyse, Zeiterfassung,
Flihren von Statistiken

WAS WIR BIETEN:
- Ubernahme der Fahrkosten zur Berufsschule
- Bereitstellung Fachbucher / Berufskleidung
- Absolvieren von Stapler- und Kranfiihrerschein
- Umfangreiche Schulungs- und Weiterbildungsmoglichkeiten
- Ubernahme nach der Ausbildung méglich
- Urlaubsgeld / 13. Monatsgehalt

Weitere Auskinfte erteilt Dir gerne unsere Personalreferentin,
Frau Juliane Petersen unter Telefon: +49 (0) 38758/55-123
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